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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Postaveni a ucel Skolni druziny v ramci Skoly
Skolni druzina ( dale jen SD) slouzi k vychové, vzdélavani a rekreaci zakt zékladni Skoly v dobé
mimo vyucovani. SD je soucasti ZS a MS Klucenice.

Organizace Skolni druziny

Druzina mé 1 oddéleni. Kapacita odd¢leni je maximalné 30.

Cinnost SD je uréena pro zaky prvniho stupné ZS. Do SD muiize byt pfijat i zak 2. stupné ZS,
pokud oddéleni SD nedosahlo limitujiciho poétu zaka.

Rozsah provozu skolni druZiny
e Skolni druzina je v provozu od pondéli do patku v dobé od 6:45-7:30, 11:30-16:00 hodin.
e Pobyt venku — odpoledne, vychazky, sport, hry
e Vyuziti télocvicny

Zapis do Skolni druZiny
e ZAci jsou piijimani do SD na zakladé pisemné Zadosti (zapisni listek) na jeden $kolni rok,
kde je uveden rozsah dochazky a kdo bude dité vyzvedavat

Odhlaseni Zaka ze $kolni druZiny.
e Z pravidelné dochazky do SD odhlési zakonni zastupci Zaka vyhradné pisemnou formou.

Postup pri nevyzvednuti Zaka ze §kolni druziny
e V pfipadé, Ze po skonCeni provozni doby SD zistane dit¢ v druziné nevyzvednuté,
pedagogicky pracovnik telefonicky kontaktuje zdkonného zastupce.

Ziakladni pravidla Skolni druziny a povinnosti zakonnych zastupcu
e Vyjimecné Ize uvolnit Zdka dfive jen na pisemnou Zadost, ktera musi obsahovat datum,
hodinu odchodu a podpis zakonného zastupce. Bez této Zadosti nebude Zak uvolnén!
e Zaci, ktefi navitdvuji zajmové krouzky ve $kole jsou vyzvedavani pedagogem, ktery
krouzky vede. Po skonéeni krouzkil jsou zaci predani zpét do SD.
e Komunikace s vychovatelkou probiha individualnimi pohovory nebo na zakladé osobni
domluvy, v ramci tfidnich schizek nebo konzultaci.

Zakladni pravidla chovani zaku

e Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho #adu.

e Bez védomi vychovatelky Zak neopusti oddéleni SD.

e Doba pobytu ve SD se #idi udaji na zapisovém listku.

o Kvybaveni SD se zik chova ohleduplné a Setrné. Umyslné poskozovani a nideni
vybaveni bude projedndno s vedenim Skody a rodici a bude rozhodnuto o nahrad¢ skody
zakonnym zastupcem.

e Do hodnoceni a klasifikace chovani zdka se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD.

e Pokud 74k soustavné narusuje &innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD, mize byt
z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylouéen.

e 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.
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PodminKky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Za bezpeénost zaki ve $kolni druzing odpovida vychovatelka SD od ptichodu Zaka az do doby
odchodu ze skolni druziny.

« vsichni Zaci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného

e Kk ¢innosti se zaky lze vyuzivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost
a zdravi vSech pfitomnych

« vSichni Z4ci jsou na za¢atku dochazky do SD pouéeni 0 zakladnich bezpeénostnich
pravidlech, ktera v dob& pobytu ve SD dodrzuji

e pohyb zakt mimo prostor $kolni druziny je povolen pouze se souhlasem vychovatelky
(ptechézeni k ¢innostem — krouzky, télocvicna, pti odchodu do Satny)

e pokud zék zjisti néjakou zdvadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost
0sob, je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku

e kazdy raz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetfeni zaka
a informuje zdkonného zastupce, zapise do knihy Graza

« ve viech prostorach SD plati ptisny zékaz koufeni, pozivani alkoholu a dalsich
navykovych latek

e Zaci maji zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, elektrickym zafizenim,
otevirat okna

« do SD Zaci nenosi nebezpeéné predméty a cennosti, $kola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost

« za zdka, ktery byl ve §kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovid4, neprodlené
informuje rodi¢e o nepfitomnosti ditéte

e nejvyssi pocCet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika ve Skolni druzing je 30 zak.

Prava a povinnosti Zaki a zakonnych zastupci
e Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad upravuje zejména prava a
povinnosti zakl a zdkonnych zastupcl vzhledem ke specifickym podminkdm zdjmového
vzdélavanti.

Zaci a zakonni zastupci maji pravo
e Na vzdélani a Skolské sluzby podle $kolského zikona dle podminek Skolniho
vzdélavaciho programu skolni druziny.
e ZAci maji pravo iastnit se viech ¢innosti a aktivit druziny.
e Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte.
e Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani.

Povinnosti Zaku

e Dodrzovat Skolni ¥ad, Vnitini ¥ad SD a piedpisy a pokyny druZiny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni.

e Plnit pokyny pedagogickych pracovnikl druziny vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem.

e Radné pecovat o své osobni véci, nenosit do druziny cenné véci, které nesouvisi se
zdgjmovym vzdelavanim. Mobilni telefony pouzivaji jen v nutném piipadé tak, aby
nerusily vzdélavani ostatnich zaku.

e Odchazet ze tfidy a druziny jen s védomim vychovatelky.

e Piedlozit neprodlené pisemna sdéleni zakonnych zastupct urcena druzing.

Povinnosti zikonnych zastupcii
e Informovat druzinu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Zédka nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.



Oznamovat druziné¢ zmény v zapisnim listku, zejména telefonické kontakty a zmény ve
zpusobu a ¢ase odchodu zéka z druziny vyhradné pisemnou formou.

Respektovat, Ze vyzvednutim nebo samostatnym odchodem zéka je pobyt Zaka pro tento
den ukoncen. Neni mozny opakovany navrat do druziny.

Zajistit stravovani a pitny rezim zaka vzhledem k jeho délce pobytu v druzing.

Zdrzovat se vbudové Skoly a jejich prostorach jen po dobu nezbytné nutnou
k vyzvednuti a obléknuti zaka.

Respektovat provozni dobu druziny a zabezpecit vyzvednuti zdka do 16:00 hod.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zédkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zak a studentd a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a
dal nezpracovavat.

Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny

Ucastnici mohou uZivat inventaf $kolni druziny se souhlasem vychovatelky, s veskerym
vybavenim musi zachazet opatrné. Udrzuji celou tfidu a prostory v Cistoté¢ a poradku
a chrani majetek SD pied poskozenim. Pokud dojde k umyslnému poskozeni inventéie
SD, které bude prokazatelné, uhradi nebo opravi vzniklou $kodu zékonni zastupci
ucastnika.

Dokumentace $kolni druziny:

Seznameni s vnitinim fddem provadi vedouci vychovatelka pii zapisu Gcastnikl do Skolni
druziny- zékonni zastupci potvrdi sezndmeni s vnitinim fddem svym podpisem na
zapisovém listku.

Vnitini fad je vefejné piistupny materidl, ktery je umistén na pfistupném misté ve Skolni
druzin€. Timto se s nim sezndmi 1 ostatni zamé&stnanci Skoly.

Dokumentace $kolni druZiny:

Zapisovy list Zéka, ktery je pfihlaSen k pravidelné dochéazce
Prehled vychovné vzdé€lavaci prace
Dochazkovy sesit
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